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WYSTAPIENIE POKONTROLNE Z KONTROLI
PRZEPROWADZONEJ PRZEZ PRACOWNIKOW ODDZIALU EKONOMICZNEGO*
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO — EPIDEMIOLOGICZNEJ W GORZOWIE WLKP.
' W POWIATOWEJ STACJI SANITARNO —~ EPIDEMIOLOGICZNEJ W DREZDENKU

1. Data kontroli: 02.12.2014 1.
2. Kontrolowana komoérka organizacyjna PSSE: Odziat Ekonomiczny/Ksiggowosé
3.1. Imie, nazwisko i stanowisko sluzbowe osoby/ o0séb przeprowadzajacych kontrole zgodnie z
upowaznieniem LPWIS ~ upowaznienie nr ST-222.7.92.2014 z dnia 25-11-2014r.:
1. Iwona Malecka — Gléwna Ksiegowa
3.2, Imig i nazwisko osoby/ oséb bioracych udzial w kontroli ze strony PSSE w Drezdenku.:
1. Kazimiera Gryglewicz
2. Emilia Nowak
4. Zakres kontroli (w tym przedmiot i okres objety kontrola):
Kontrola obejmowata dokumentacje z zakresu spraw zwigzanych z gospodarkg finansowg Powiatowej Stacjt
Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku, m.in.:
- realizacja wydatkow,
- terminowo$¢ przekazywania dochodow oraz windykacja naleznodci,
- prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan finansowych.

Okres objety kontrola: 01-05.2014r.

5. Ustalenia z kontroli:
Budzetem PSSE w Drezdenku zarzadza Pani Kazimiera Gryglewicz zatrudniona na stanowisku Glownego
Ksiggowego.

W zakresie gospodarki finansowej sprawdzono nastepujace zagadnienia:

1. Realizacja wydatkow.
a) W zakresie realizacji wydatkéw oraz ich prawidlowego gospodarowania sprawdzono  dokumenty
finansowe za okres od 01.01.2014 do 31.05.2014r. Faktury zostaly zaksiggowane prawidlowo - zgodnic z
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Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych { Dz. U. Nr 38, poz.
207 z pdZn. zm.), oraz nie stwierdzono wydatkéw nie zgodnych ze specyfika firmy lub takich, ktore nie
miescilyby sie w normach dotyczacych wydatkowania srodkow publicznych.

b) W kontrolowanym okresie sprawdzono sposob rozliczania delegacji stuzbowych pracownikéw PSSE
Drezdenku.
Wszystkie delegacje w kontrolowanym okresie rozliczane byly zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku (Dz. U. poz. 167). Rozliczane sg koszty dotyczgce przejazdu wg
cen biletéw lub wg obowigzujacej stawki za kilometr. Rozliczana jest réwniez dieta zgodnie z cytowanym
rozporzadzeniemn.

¢) Sposréd wydatkéw w kontrolowanym okresie stwierdzono wyplate kwoty 130 zi pracownikowi Stacji
za zakup okularéw korygujacych wzrok. Wydatek ten zgodny byt z Zarzgdzeniem nr 19/2014 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Drezdenku z dnia 06 grudnia 2012r. w sprawie zwrotu czgsci
kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok, pracownikow zatrudnionych przy obsludze monitoréw

ekranowych.
d) W dniu 17.03.2014r wplyneta do Stacji w Drezdenku faktura nr 1403080387495 z dnia 10.03.2014r.

Sprzedawcy jest firma -JEDMSEEEEENE) - siedzibg W Warszawic. Na podstawie tej faktury 1 widocznego
przekroczenia w tredci faktury dodatkowego uznania i obcigzenia na kwote 0,15 zt oraz braku adnotacji 0
sposobie wykorzystania dodatkowego obcigzenia ( rozmow stuzbowych, czy tez prywatnych) poproszono o
umowy dotyczace uzywania telefonu stuzbowego pomigdzy Dyrektorem Stacji a pracownikami. Wg
o$wiadczenia ustnego Pani K. Gryglewicz wynika, ze brak jest takich umow w Stacji, jak rowniez brak obcigzen
pracownikéw rozmowami prywatnymi ponad limit. W pozostatych fakturach nie stwierdzono przekroczen.
¢) Ponadto w skontrolowanym okresie, w zakresie realizacji wydatkéw stwierdzono nastgpujgce

nieprawidlowosci:

- na sporadycznej czedci skontrolowanych faktur stwierdzono brak pieczatek o0s6b podpisujacych,
zatwierdzajacych dokument ( w przypadku nieczytelnego podpisu),

- w kilku przypadkach brak opiséw na fakturach przez osoby odpowiedzialne za przyjecie danego zakupu lub

wykonania ushugi oraz brak zapiséw dotyczacych zgodno$ei z umowa. Dotyczy to sporadycznej czgsci

skontrolowanych faktur.

2. Terminowo$¢ przekazywanych dochodéw oraz windykacja naleznosci.
a) Skontrolowano wybrane losowo wyciagi bankowe z dochoddw budzetowych. Dochody przekazywane sg
zgodnic z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu

wykonywania budzetu (Dz .U. Nr 245 poz. 1637 z 2010r.). Scigganie naleznosci odbywa sig na biezaco.
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3. Prawidlowo$¢ sporzgdzania sprawozdan finansowych.

a) Sprawozdania finansowe miesigczne sprawdzane podczas kontroli sporzadzane sg w terminach
okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Sporzadzone sa w sposéb prawidlowy, dane zawarte w sprawozdaniach sa zgodne z wydrukami z
systemu ksiggowego. Wydatki mieszczg sic w planie finansowym Powiatowej Stacji Sanitamo-
Epidemiologicznej w Drezdenku.

5.1. Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:
W wyniku kontroli stwierdzono trzy nieprawidlowoéci, pomime ktérych Oddzial Ekonomiczny ocenia

pozytywnie Powiatowa Staci¢ Sanitarno-Epidemiologiczna w Drezdenku w zakresie gospodarki finansowej.

Oceny dokonano na podstawie zbadania czesci dokumentéw, bedaeych przedmiotem kontroli.

5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

a) Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno byé zweryfikowane z umowami i wszelkimi innymi
zapisami dotyczacymi dokonania takiego wydatku, jak réwniez potwierdzeniem odbioru zakupionego materiatu
lub ustugi. Brak takich zapiséw na fakturach moze spowodowaé wydatkowanie $rodkéw publicznych
niezgodnie z ustawa o finansach publicznych.

b) Brak pieczatek na podpisach ( nieczytelnych) znajdujacych si¢ na fakturach. Orzecznictwo wyraznie
wskazuje, ze aby uznaé dany znak graficzny za podpis, nic zawsze musi byé to podpis czytelny, ale musi
umozliwia¢ identyfikacjg osoby, od ktérej pochodzi, przynajmniej wedlug takich kryteriow, jak cechy
indywidualne i powtarzalne. Taka identyfikacje osoby skiadajqcej podpis nieczytelny zapewnia w szczegdlnosci
pieczgtka imienna przystawiona obok tego podpisu.

¢) Brak uméw Dyrektora z pracownikami Stacji skutkuje brakiem nadzoru nad rozmowami prywatnymi oraz

brakiem ustalonych norm dotyczacych rozliczania rozméw ponad okreslony limit.

6. Zalecenia Iub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowo§ci lub usprawnienia funkcjonowania PSSE:
a) weryfikowaé faktury z umowami i innymi zapisami dotyczgcymi dokonania wydatku,

b) uzupehié brakujace pieczatki na podpisach oraz stosowaé na biezaco pieczatki na nie czytelnych podpisach.
¢) uzupelnié¢ umowy Dyrektora PSSE w Drezdenku z pracownikami na stuzbowe telefony komorkowe.

7. Informacje o wykonaniu zalecenn lub wykorzystaniu wnioskéw, a takie o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przekazaé w terminie: 30.01.2015r., zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego wystgpienia (formularz nr PK/WSSE-(1-00).

Whystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla PPIS w
Drezdenku, drugi dla LPWIS. Od wystapienia pokontrolnego nie przyshiguja srodki odwolawcze.
W toku kontroli zgromadzono akta ponumerowane od 1 do 13,
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