ZARZADZENIE Nr 19
DYREKTORA
WOJEWODZKIEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W GORZOWIE WLKP.
z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wikp.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U.
z 2015 1., poz. 618 z pozn. zm.)' w zwiazku z § 8 ust. 3 statutu Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Wojewo6dzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp., stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 12 Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. z dnia 8 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie
WIkp.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie Wlkp. przez Wojewode
Lubuskiego.

! Zmiany tekstu je r?.olitego ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r., poz. 788 i poz. 905







Zatwierdzam:

Dyrektora Wojewddzkiej

WOJEWODA LUBUSKT Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
o C w Gorzowie Wielkopolskim
“"‘*’75"”’#{{,«(,\,}“,“\”‘ z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

(data i podpis Wojewody Lubuskiego)

Rozdzial 1

Postanowienia ogodlne

§ 1. Wojew6dzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gorzowie Wielkopolskim, zwana
dalej "Wojewddzka Stacjg", wchodzaca w sklad zespolonej administracjii rzadowej
w wojewddztwie dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, statutu

oraz niniejszego regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Wojewobdzka Stacja jest jednostkg budzetowa bedacg podmiotem leczniczym,
finansowanym z budzetu panstwa, w stosunku do ktérego uprawnienia organu tworzacego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Wojewodzkiej Stacji miesci sig w Gorzowie Wielkopolskim,
ul. Mickiewicza 12B.

2. Obszarem dzialania Wojewddzkiej Stacji jest wojewoddztwo lubuskie.

§ 4. Dziatalnoscia Wojewédzkiej Stacji kieruje Lubuski Pafistwowy Wojewddzki Inspektor
Sanitarny w Gorzowie Wlkp., zwany dalej ,,Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym”, kt6ry jest
jednoczesnie Dyrektorem Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie

Wikp., zwanym dalej ,,Dyrektorem Wojewddzkiej Stacji”.

§ 5. 1. Wojewddzki Inspektor Sanitarny przy pomocy Wojewddzkiej Stacji wykonuje zadania
Panfistwowej Inspekcji Sanitarnej. Do podstawowych celow Wojewodzkiej Stacji naleza:
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych;
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym chorob zakaznych i zawodowych;
3) ksztalttowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
2. Cele, o ktérych mowa w ust. 1, Wojewodzka Stacja realizuje w szczegolnosci poprzez:
1) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
2) kontrolg przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegolnosei dotyczacych:
a) higieny $rodowiska, a zwlaszcza jakosci wody,

b) utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosei, zaktadow pracy, instytuci,
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3)

4)

5)

obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej , drog, ulic oraz srodkéw transportu,

¢) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy zywnoscl oraz warunkow
zywienia zbiorowego a takze warunkéw zdrowotnych produkeji i obrotu przedmiotami
uzytku, materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu 7 zywnofcig
1 kosmetykami,

d) warunkow zdrowotnych $rodowiska pracy a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym i innym chorobom zwigzanym z warunkami pracy,

e) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placéwkach
oswiatowo- wychowawczych i wypoczynku dzieci i miodziezy oraz higieny procesdow
nauczania,

f) higieny radiacyjnej,

g) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej: prekursorow
narkotykéw kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
produktéw biob6jezych i detergentéw;

realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innych chorobom

powodowanym warunkami srodowiska a w szczegélnogcei:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzor nad realizacjg obowiazkowych szczepien ochronnych,

¢) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelniaé
personel medyczny, sprz¢t oraz pomieszczenia, w ktérych sa udziclane $wiadczenia
zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okreslonych w przepisach o zwalczaniu
chorob zakaznych,

e) wydawanie decyzji o stwicrdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenic i nadzorowanie dzialalnogci

na rzecz ksztattowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych;

wykonywanie badan laboratoryjnych oraz badan terenowo-laboratoryjnych.

§ 6. Wojewddzka Stacja moze wykonywaé badania laboratoryjne i terenowo- laboratoryjne

na rzecz osob fizycznych, os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie majacych

osobowosci prawnej na podstawie zlecen i umaow.

§ 7. Schemat organizacyjny Wojewddzkiej Stacji stanowi zatacznik do regulaminu.




Rozdzial 2

Zasady Kkierowania jednostkg

§8. 1. Wojewodzki Inspektor Sanitarny dziatajac jako Dyrektor Wojewodzkiej Stacji
organizuje prace Wojewodzkiej Stacji, a w szczegdlnodei:
1) okredla organizacj¢ wewnetrzng oraz formy i metody pracy Wojewodzkiej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewngtrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Wojewodzkiej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Wojewodzkiej Stacji,
¢) ustala polityke jakosci Wojewddzkiej Stacji;
2) ustala plany pracy Wojewddzkiej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan i
przestrzegania prawa,
3) ustala polityke kadrowa w Wojewodzkiej Stacji 1 jest przelozonym stuzbowym wszystkich
jej pracownikow;
4) sprawuje nadzér nad prawidlowoscia rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow.
2. Wojewédzki Inspekior Sanitarny wydaje zarzadzenia w zakresie sprawnego
funkcjonowania Panstwowej Inspekeji Sanitarnej wojew6dztwa lubuskiego.
3. Wojewo6dzki Inspektor Sanitarny dziatajac réwniez jako Dyrektor Wojewddzkiej Stacji

reprezentuje j3 na zewnatrz.

§9. 1. Wojew6dzki Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy Zastepey
Lubuskiego Panstwowego Wojewo6dzkiego Inspektora Sanitarnego, Glownego Ksiggowego,
Kierownika Dziatu Nadzoru Sanitarnego, Kierownika Dziatu Laboratoryjnego, kierownikéw
komérek organizacyjnych oraz os6b zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Wojewddzki Inspektor Sanitarny moze upowaznié pracownikow Wojewddzkiej Stacji
do wykonywania okreslonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych w
jego imieniu.

3. Wojewddzki Inspektor Sanitarny dzialajge takze jako Dyrekior Wojewddzkiej Stacji
moze ustanawiaé pelnomocnikow i wydawaé upowaznienia do dokonywania w jego imieniu
okre$lonych czynnosci prawnych w ramach kompetencii Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego lub kompetencji Dyrektora Wojewoddzkiej Stacji.

4. Jezeli Wojewodzki Inspektor Sanitarny jest nieobecny a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie
dokumentéw, zakres zastepstwa Zastgpcy Lubuskiego Pafistwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego rozcigga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego jako uprawnionego do zarzadzania, a takze na wszystkie czynnosci
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zwigzane 7z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowant o udzielanie zamoédwien

publicznych zastrzezone dla niego w odrebnych przepisach z zakresu zaméwien publicznych.

1)

2)

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

5. Wojewodzki Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

Glownym Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie zadaf merytorycznych
przypisanych Panstwowemu Wojew6dzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu i kierowanej przez
niego Wojewo6dzkiej Stacji;

Wojewodg Lubuskim - za prawidiowe funkcjonowanie Wojewddzkiej Stacji, w tym:
organizacj¢ jej pracy, wykonanie budzetn, gospodarowanic powierzonym mieniem

oraz prawidtowe prowadzenie spraw osobowych.

§ 10. 1. Kierownicy kom6rek organizacyjnych:

kierujg pracg podlegtych komérek oraz wspdlpracuja z innymi komérkami organizacyjnymi
Wojewddzkiej Stacii;

nadzorujg opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczodci oraz kontroluja realizacje
zaplanowanych prac;

realizujg zadania wynikajace z polityki jakosci Wojewddzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej;

biorg osobisty udzial w kontrolach terenowych oraz badaniach laboratoryjnych i terenowo-
laboratoryjnych;

organizuja szkolenia podlegtych pracownikow Wojewddzkiej Stacji i pracownikéw
odpowiednich pionéw powiatowych stacji;

opracowujg okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu
dzialania pionu;

sprawujg  w podleglych komérkach nadzor nad prowadzonym postepowaniem
administracyjnym, stosowaniem przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji
oraz przedstawiajg Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu w Gorzowie WIkp. projekty
decyzji administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentoéw wydawanych
w postgpowaniu administracyjnym i egzekucyjnym;

nadzorujg prawidtowe i terminowe zalatwianie skarg i wnioskow;

nadzoruja prawidlowe i terminowe zalatwianie wnioskéw o udostepnienie  informacji

publicznej;

10) przedstawiajg Dyrektorowi wnioski w sprawach kadrowych, ptacowych, awansowania

i karania podleglych pracownikow;

11) sprawujg nadzo6r nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej;




12) sprawujg nadz6r nad przestrzeganiem przez pracownikow regulaminu pracy, w tym

dyscypliny pracy oraz przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

2. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do oséb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach pracy realizujg zadania wynikajgce z przepisow o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadania zwiazane

z dziatalnogcia w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 11. 1. Wojewddzka Stacja posiada przedsigbiorstwo o nazwie ,,Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna” z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Mickiewicza 12B.

2. W skiad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wehodza nastepujace komorki organizacyjne:
1) Dzial Nadzoru Sanitarnego:

a) Oddzial Epidemiologii,

b) Oddzial Bezpieczenstwa Zywnoéei, Zywienia i Kosmetykow,

¢) Oddziat Higieny Komunalnej,

d) Oddziat Higieny Pracy,

¢) Oddziat Higieny Dzieci i Mlodziezy,

f) Oddziat Nadzoru Zapobiegawczego,

g) Oddziat Higieny Radiacyjne;j,

h) Oddzial Promocji Zdrowia i Odwiaty Zdrowotnej,

i) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego oraz Obrony Cywilnej,

j) Rzecznik Prasowy;
2) Dziat Laboratoryjny:

a) Oddziat Mikrobiologii i Parazytologii,

b) Oddziat Badania Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku,

¢) Oddziat Badan Srodowiskowych,

d) Oddziat Badan Srodowiska Pracy,

e) Oddziat Analiz Instrumentainych,

f) Oddziat Badan Radiacyinych;
3) Oddziat Organizacji, Planowania i Analiz;

a) Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci,
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4) Oddzial Administracyjno-Techniczny;

5) Oddziat Ekonomiczny;

6) Stanowisko Pracy - Glowny Ksiegowy;

7) Oddzial Zamo6wien Publicznych;

8) Oddziat Kadr i Szkolen;

9) Oddziat Zarzadzania Dokumentacja

10) Wieloosobowe Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

- 11) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

12) Stanowisko Pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

13) Stanowisko Pracy ds. Ochrony Przeciwpozarowe;.

Rozdzial 4

Zadania komérek organizacyjnych Wojewodzkiej Stacji

§ 12. 1. Do zadaf Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy sprawowanie zapobiegawczego
ibiezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie  dziatalnosci zapobiegawczej
i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami $rodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej.

2. Zadania okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:

1) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej;

2) prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego;

3) rozpatrywanie skarg i wniosk6w:

4) przygotowywanie dla potrzeb Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego sprawozdar, ocen, analiz.

1 informacji o realizacji zadan, sytuacji epidemiologicznej i stanie sanitarym wojewodztwa;

5) koordynacje dzialalnosci merytorycznej powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych
wojewddztwa lubuskiego;

6) organizowanie i przeprowadzanie szkolen;

7) wspoidziatanie z jednostkami administracji publicznej, instytutami naukowo-badawczymi
oraz innymi osrodkami naukowymi, organizacjami spoleczno-zawodowymi, organizacjami
pozarzadowymi, mediami;

8) podejmowanie innych dziatai wynikajacych z polecesi jednostki nadrzgdne].

§13. Do zadai Oddzialu Epidemiologii, wchodzacego w sklad Dziatu Nadzoru
Sanitarnego nalezy zapobieganie i zwalczanie zakazen, chordb zakaznych i pasozytniczych oraz

innych chor6b moggcych wystgpowac epidemicznie poprzez:




)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

koordynowanie i sprawowanie nadzoru epidemiologicznego na obszarze wojewodziwa ze

szezegdlnym uwzglednieniem:

a) aktualnej sytuacji epidemiologicznej,

b) zghaszania i rejestracji ognisk chordb przenoszonych drogg pokarmowa,

c) zglaszania i rejestracji ognisk chordb zakaznych,

d) zglaszania i rejestracji ognisk zakazen szpitalnych,

) monitoringu wystepowania czynnikow alarmowych,

f) wdrazania metod odpowiedniego postgpowania przeciwepidemicznego i kierowanie
akcjami przeciwepidemicznymi;

opracowywanie, wdrazanie i kontrolg realizacji programow zapobiegania i zwalczania

choréb zakaznych i pasozytniczych;

sprawowanie nadzoru nad warupkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelniaé

personel medyczny, sprzet oraz pomieszezenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;

wydawanie opinii na potrzeby podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg;

koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad procesami sterylizacji i dezynfekcji oraz

sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem zabiegOw zwigzanych z dezynsekcig

i deratyzacja;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkowych szczepief ochronnych zgodnie

z Programem Szczepiefi Ochronnych;

planowanie zaopatrzenia oraz nadzér nad gospodarkg szezepionkami;

organizowanie i nadzor nad szczepieniami ochronnymi w sytuacjach epidemicznych;

wykonywanie zalecanych szczepiefi ochronnych w punkcie szczepien Wojewddzkiej Stacji

oraz pobicranic krwi do odplainych badai diagnostycznych wykonywanych w

Wojewddzkiej Stacji;

gromadzenie i analiza informacji z zakresu stanu sanitarno-epidemiologicznego podleglego

terenu oraz innych informacji z zakresu ochrony zdrowia;

gromadzenie, weryfikacja i opracowywanie epidemiologiéznych danych statystycznych;

wspolpraca z Inspekcja Farmaceutyczna, Inspekcja Weterynaryjna, Wojskowa Inspekeja

Sanitarna, Wojew6dzka Poradnig Gruzlicy i Chordb Phuc, Narodowym Funduszem Zdrowia,

Komends Wojewodzka Policji w Gorzowie Wlkp. oraz z konsultantami wojewddzkimi i

krajowymi ds. epidemiologii, choréb zakaZnych i zdrowia publicznego w zakresie

sprawowanego nadzoru.

§14. Do zadan Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnofci, Zywienia i Kosmetykéw,

wehodzacego w sktad Dziatu Nadzora Sanitarnego nalezy sprawowanie nadzoru nad warunkami
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zdrowotnymi Zywnosci, zywienia, materialéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia

oraz kosmetykami poprzez:

B

2)

3)
4)
5)

6)

7)

sprawowanie nadzoru nad:

a) jakodcia zdrowotna $rodkéw spozywezych (w tym $rodkéw specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, suplementow diety i nowej Zywnosci),

b)  substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajacymi w przetwarzaniu i innymi
sktadnikami zywnosci,

¢) materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnodcig oraz kosmetykami,

d) jakoscig zywienia ludzi,

¢) warunkami produkeji i dystrybucji srodkéw spozywczych oraz materiatéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz kosmetykéw;

opracowywanie, wdrazanie i koordynacja realizacji w wojewodztwie »Planu pobierania

probek i badania zywnosci w ramach urzedowej kontroli i monitoringu w PIS”,

nadzor i koordynacje dziatan w zakresie §rodkéw zastepezych;

udzial w likwidacii i opracowywaniu ognisk zbiorowych zatrué pokarmowych;

dokonywanie oceny prawidtowosci i skutecznodei Systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych

Punktéw Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point - HACCP) oraz analiz ryzyka, na

kt6re narazona moze by¢ zywno$¢ w procesie produkeji lub w obrocie;

udziat w prowadzeniu Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach

Zywnosciowych i Paszach (Rapid Alert System for Food and Feed - RASFF) i koordynacje

dziataf zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX w zakresie nadzoru nad

kosmetykami;

wspolprac¢ z innymi organami urzgdowej kontroli zywnosci, organami Scigania

oraz innymi instytucjami w celu osiggania jak najwyzszych efektow w zapewnieniu

bezpieczenstwa Zywnosci, materialow i wyrob6w przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig

oraz kosmelykéw.

§ 15. Do zadan Oddzialn Higieny Komunalnej, wchodzacego w sktad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1)

2)

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, a w szczegdinosci nad jakoscig:

a) wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, w tym obiektami i urzgdzeniami
do zaopatrywania ludnosci w wode,

b) wody w kgpieliskach, miejscach wykorzystywanych do kapieli i ptywalniach,

¢) powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

nadzoér nad utrzymaniem nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy,
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3)

4)

5)

instytucji, obiekiéw i urzadzefn uzytecznosci publicznej, drog, ulic, osobowego oraz
towarowego transportu kolejowego, drogowego i lotniczego, a takze miejsc zbiorowego
wypoczynku i rekreacji;

prowadzenie nadzoru nad warunkami higieniczno — sanitarnymi, jakim powinny
odpowiadaé¢ pomieszczenia i urzadzenia podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza;
udzial w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemicznych, akcjach przeciwpowodziowych
i dziataniach zwigzanych z bioterroryzmem;

udzial w zabezpieczeniu sanitarnym imprez masowych;

wspOtpraca z Inspekejg Ochrony $rodowiska, Inspekcja Weterynaryjna, Inspekceja Nadzoru
Budowlanego, Regionalnymi Zarzadami Gospodarki Wodnej, Pafstwows Inspekcja
Sanitarna Ministerstwa Spraw Wewngtrznych, Policja, Pafnstwows Inspekcja Ochrony
Rodlin i Nasiennictwa, Inspekcja Handlowg oraz  innymi instytucjami

i jednostkami w zakresie sprawowanego nadzoru.

§ 16. Do zadan Oddzialu Higieny Pracy, wchodzacego w sktad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy w zakladach pracy w celu ochrony zdrowia
zatrudnionych;

prowadzenie postepowan w sprawach choréb zawodowych;‘

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem w érodowisku pracy przepiséw dotyczacych
czynnikow szkodliwych 1 ucigzliwych dla zdrowia, w tym substancji, preparatow,
czynnikéw lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotworczym lub mutagennym;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania
do obrotu i stosowania w dziatalnodci zawodowe;j:

a) prekursor6w narkotykow kategorii 2 oraz kategorii 3,

b) substancji chemicznych lub ich mieszanin,

c) produktéw biobSjczych i detergentow;

koordynacja dziatai zwigzanych z powiadomieniami w systemie RAPEX;

wspblpraca w zakresie prowadzonego nadzoru z Panstwowg Inspekcjg Pracy, Centralnym
Biurem Sledczym, Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Policjg, Wojewddzkim
Osrodkiem Medycyny Pracy, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi, Biurem do Spraw
Substancji i Preparatéw Chemicznych, lekarzami uprawnionymi do prowadzenia badan

profilaktycznych oraz innymi instytucjami i organizacjami.



§ 17. Do zadari Oddzialu Higieny Dzieci i Mlodziezy, wehodzacego w sklad Dziaty
Nadzoru Sanitarnego nalezy nadzér nad higieng $rodowiska placéwek nauczania
1 wychowania, opiekunczych, szkét wyzszych oraz placéwek wypoczynku dzieci i miodziezy
poprzez:

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw i obowigzujacych norm przez placoéwki
oswiatowo-wychowawcze oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy, w szezegblnosei w zakresie:

a) warunkéw sanitarno-technicznych $rodowiska fizycznego dzieci i mtodziezy,

b) wymagan w stosunku do sprzetu i mebli dla dzieci i mtodziezy,

¢) higienicznej oceny rozkladow zajec lekeyjnych,

d) bezpieczenistwa i higicny pracy w warsztatach szkolnych,

e) przechowywania i stosowania substancji chemicznych oraz ich mieszanin

w gabinetach chemicznych,

f) higieny procesu nauczania-uczenia sig;

2) wspdlprace z wiadzami samorzadowymi, instytucjami, organizacjami oraz Lubuskim

Kuratorem Os$wiaty celem koordynacji dziatan zwiazanych z podnoszeniem  stanu

sanitarnego i bezpicczenstwa w placéwkach nauczania, wychowania i wypoczynku.

§ 18. Do zadafh Oddzialu Nadzoru Zapobiegawczego, wchodzacego w sklad Dziatu
Nadzoru Sanitarnego nalezy:
1) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania  przestrzennego  wojew6dztwa,
migjscowych planéw  zagospodarowania przestrzennego, studium  uwarunkowan
i kierunk6éw zagospodarowania przestrzennego gminy;
2) uzgadnianie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;
3) uzgadnianie i opiniowanie projektéw dokumentéw w ramach strategicznych ocen
oddziatywania na $rodowisko oraz ocen oddziatywania przedsigwzigcia na Srodowisko;
4) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obicktéow budowlanych, statkéw morskich,
zeglugi $rodigdowej 1 powietrznych oraz érodkow komunikacji ladowej
S) prowadzenie nadzoru w zakresie uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem
wymagan higienicznych i zdrowotnych dotyczacych:
a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych i statkéw zeglugi
srodlgdowej 1 powietrznych,
b) nowych materialéw i proceséw technolo gicznych przed ich zastosowaniem w produkcji
lub budownictwie;

6) sprawowanie nadzoru nad dziatalnodcia rzeczoznawcéw do spraw sanitarnohigienicznych;
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7

wspolpraca z Inspekcja Nadzoru Budowlanego i Panstwows Inspekcjg Pracy w zakresie

sprawowanego nadzoru.

§19.1. Do zadan Oddzialu Higieny Radiacyjnej, wchodzgcego w skiad Dzialu Nadzoru

Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

iy

2)

3)

4)

3)

sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy i zdrowiem pracownikéw zatrudnionych w
zaktadach stosujgcych utzadzenia wytwarzajace promieniowanie jonizujace oraz pole
elektromagnetyczne;

sprawowanie nadzoru w zakresic ochrony radiologicznej pacjentéw w medycznych
zastosowaniach promieniowania jonizujgcego;

sprawowanie nadzoru nad ochrong populacji przed zbgdnym napromieniowaniem ze
sztucznych 7rodet promieniowania jonizujacego i elektromagnetycznego promieniowania
niejonizujacego;

wspdlpraca z Wojewoda Lubuskim, Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki 1 Krajowym
Centrum Ochrony Radiologicznej w Ochronie Zdrowia.

2. Zadania okreslone w ust. 1 realizowane sg poprzez:

kontrole stanu higieny radiacyjnej w jednostkach organizacyjnych stosujacych aparaty
rentgenowskie w celach medycznych;

nadzér w zakresie ochrony radiologicznej w medycznych zastosowaniach promieniowania
jonizujgcego personelu pracowniczego, populacji i pacjenta w postegpowaniu diagnostyczno-
leczniczym, w tym wdrozenia do stosowania w pracowniach rentgenowskich kontroli
jakodci medycznych aparatéw rentgenowskich;

nadzor nad przestrzeganiem warunkéw bezpiecznego stosowania urzadzen wytwarzajgcych
pola elektromagnetyczne w zakresie 0 - 300 GHz;

wydawanie zezwoleh na uruchomienie pracowni, uruchomienie i stosowanie aparatow
rentgenowskich oraz opinii i zgéd na udzielanie $wiadczen medycznych z wykorzystaniem
promieniowania jonizujgcego, zgodnie z obowigzujgcymi zapisami przepiséw prawa
atomowego;

opiniowanie ~w  ramach nadzoru biezacego  projektéw  nowopowstajgcych

i modernizowanych pracowni rentgenowskich.

§ 20. Do zadan Oddzialu Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowetnej, wchodzacego w

sktad Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

D

koordynacja dzialalnoéci o$wiatowo-zdrowotnej w wojewédztwie lubuskim poprzez
inicjowanie i wytyczanie kierunkow przedsigwzigé zmierzajacych do zapoznania
spoleczefistwa 7 czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, a takze popularyzowania zasad

1



2

3)
4

higieny, racjonalnego Zywienia, aktywnosci fizycznej oraz metod zapobiegania chorobom
i uzaleznieniom;

wdrazanie, koordynacja i monitorowanie programoéw i kampanii prozdrowotnych o zasiegu
ogolnopolskim i wojewddzkim;

analiza skutecznogci wdrazanych programéw prozdrowotnych;

pomoc merytoryczna w zakresie prowadzenia programéw i przedsiowzie¢ prozdrowotnych
realizowanych przez powiatowe stacje sanitarno-epidemiologiczne, placéwki nauczania i
wychowania oraz inne instytucje i organizacje;

pobudzanie aktywnosci spolecznej do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia, prowadzenie
konsultacji, poradnictwa i instruktazu metodycznego;

wspolpraca z placéwkami naukowymi, organami administracji rzadowej i samorzadowej,
organizacjami i instytucjami, $rodkami masowego przekazu, podmiotami wykonujacymi
dzialalnos¢ lecznicza oraz innymi partnerami w zakresie realizowanych interwencji
programowych i nieprogramowych ;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnodcig powiatowych stacji sanitarno-
epidemiologicznych w zakresie realizowanych program6w prozdrowotnych i interwencji

nieprogramowych,

§ 21. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego oraz

Obrony Cywilnej, wchodzacego w sklad Dzialu Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1

2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

wykonywanie przedsigwzigé z zakresu zarzadzania kryzysowego wynikajacych z przepiséw
prawa i dokumentéw planistycznych Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego;

monitorowanie bezpieczenstwa sanitarnego przy masowych przemieszczeniach ludnodci,
zjazdach i zgromadzeniach;

koordynowanie nadzoru nad bezpieczefistwem imprez masowych;

wspdlpraca z innymi organami i instytucjami, w szczegdlnosci z panfistwowymi powiatowymi
inspektorami sanitarnymi, Gléwnym Inspektorem Sanitarnym i Wojewodg Lubuskim;
opracowywanie meldunkéw zbiorczych, raportowanie w sytuacjach zagrozen do
wlasciwych organéw i instytucji;

koordynacja sporzadzania i scalanie rocznej oceny stanu sanitarno-epidemiologicznego;
przygotowywanie materialdéw mna potrzeby Lubuskiego Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w zakresie stanu bezpieczenstwa sanitarnego i tematow pokrewnych;
opracowywanie raportéw z zakresu bezpieczenstwa sanitarnego oraz ocen stanu sanitarnego
obiektéw znajdujacych si¢ pod nadzorem Lubuskiego Panstwowego Wojewddzkiego

Inspektora Sanitarnego;

12




9) opracowywanie i aktualizacja planéw Wojewdadzkiej Stacji w dziedzinie obrony cywilnej
oraz dokumentéw wynikajacych z zarzadzania kryzysowego;

10) sprawdzanie systemu lgcznosci jednostek Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz
zapewnienie aktualno$ci ich danych teleadresowych i numerow telefonow alarmowych;

11) nadzér nad organizowaniem szkolen formacji obrony cywilnej oraz szkolenie pracownikow
w zakresie powszechnej samoobrony;

12) udzial w realizacji zadan zwigzanych z likwidacja nadzwyczajnych zagrozen;

13) nadzér nad prowadzeniem gospodarki magazynowej sprzgtu obrony cywilnej bedacego na
wyposazeniu Wojewddzkiej Stacji;

14) wspoldzialanie w przygotowaniv komorek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji do udziatu
w Krajowym Systemie Wykrywania Skazef i Alarmowania,

15) sprawdzanie systemu facznosei jednostek Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej;

16) koordynowanie zadan wynikajacych z przepisow o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zadan zwigzanych z dziatalno$cia w zakresie obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

§ 22. Do zadan Rzecznika Prasowego, wehodzacego w sktad Dzialu Nadzoru Sanitarnego

nalezy:

1) koordynowanie wspdlpracy z mediami, w tym gtéwnie wspolpracy na rzecz promowania
zdrowego stylu zycia oraz zapobiegania chorobom zakaZznym,;

2) monitorowanie prasy oraz innych $rodkéw masowego przekazu i reakcji mediow na
dzialania jednostek Panstwowej Inspekeji Sanitarnej wojewodztwa lubuskiego;

3) reprezentowanie Wojewodzkiej Stacji w kontaktach z dziennikarzami;

4) opracowanie materiatéw medialnych;

5} udziat w opracowaniu materialéw na internetowg strong edukacyjna Wojewddzkiej Stacji;

6) inspirowanie $rodkéw masowego przekazu do dziatan majacych na celu promocje i
profilaktyke zdrowia;

7) promowanie ustug $wiadczonych przez Wojewodzka Stacje;

8) udziat w organizacji konferencji prasowych i briefingéw.

§ 23. Do zadan Dzialu Laboratoryjnego nalezy wdrazanie i prowadzenic badan w celu
zapobiegania mnegatywnemu wplywowi czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych
i biologicznych na zdrowie ludzi, a w szczeg6lnoscei:

1) pobicranie probek, wykonywanie badan laboratoryjnych i terenowo-laboratoryjnych oraz
sporzadzanie sprawozdan z bada;

2) wdrazanie, walidacja/sprawdzanie, rewalidacja i akredytacja stosowanych metod badawczych;
13




3) nadzér nad wyposazeniem pomiarowo-badawczym oraz dokonywanie oceny dostawcow
ushug 1 dostaw;

4) realizacja polityki jakosci ustalonej przez Dyrektora WSSE;

5) wspolpraca z klientem, udziat w przegladzie zapytan ofertowych, zleced i uméw oraz
sporzadzanie ofert;

6) rozpatrywanie reklamacji, skarg i wnioskéw dotyczacych wykonywanych badan
laboratoryjnych;

7) opracowywanie sprawozdan, ocen i biezacych informacji o stopniu realizacji zadan Dzialu
Laboratoryjnego;

8) merytoryczny nadzor nad dziatalnoscia laboratoryjng PSSE.

§ 24. Do zadaii Oddzialu Mikrobiologii i Parazytologii, wchodzacego w sklad Dziaty -

Laboratoryjnego nalezy:

1) wykonywanie badafn w kierunku nosicielstwa pateczek Salmonella i Shigella u oséb
podejrzanych o zakazenie lub chorobe zakazng, u ozdrowieficéw, nosicieli, u oséb ze
stycznodei, ucznidw, studentéw ksztatcacych sig do wykonywania prac, przy ktorych
istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby oraz u oséb
podejmujgeych lub wykonujacych prace przy wykonywaniu, ktorych istnicje mozliwosé
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby;

2) wykonywanie badan w kierunku patogenéw jelitowych;

3) diagnostyka wiruséw oddechowych;

4) wykonywanic badan w kierunku rotawiruséw i adenowiruséw w kale:

5) wykonywanie badail w kierunku antygenu i przeciwciat anty-HIV;

6) parazytologiczne badanie kalu na obecnosé jaj i cyst pasozytow;

7) wykonywanie badan z zakresu bakteriologii o golnej;

8) ocena skutecznodci procesu sterylizacji;

9) ocena czystosdci powierzehni i sprzetu.

§25. Do zadan Oddzialu Badania Zywnofci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,

wehodzacego w skiad Dziatu Laboratoryjnego nalezy:

1) wykonywanie badan mikrobiologicznych zywnogci, kosmetykow oraz prébek sanitarnych;

2) wykonywanie badan fizykochemicznych zywnosci, substancji dodatkowych, materiatow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

3) udziat w klasyfikacji zagrozen dotyczacych Systemu Wczesnego Ostrzegania
o Niebezpiecznych Produktach Zywnosciowych i Paszach (RASFL);

4} udzial w opracowywaniu ognisk zbiorowych zatrué pokarmowych,
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§26. Do zadan Oddzialu Badan Srodowiskowyeh, wchodzacego w sklad Drzialu

Laboratoryjnego nalezy:

1) pobieranie probek srodowiskowych i wykonywanie  badan fizykochemicznych
i mikrobiologicznych wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, naturalnej wody
mineralnej, Zzrédlanej, stolowej, wody z kapielisk, miejsc wykorzystywanych do kapieli
i basenéw oraz wykonywanie badan mikrobiologiczno-parazytologicznych gleby;

2) wykonywanie badaf zanieczyszczenia powietrza wewnairz pomieszczen;,

3) aktualizacja danych w bazie monitoringu wody (woda Exel);

4) udzial w opiniowaniu wnioskéw dotyczacych zatwierdzania laboratoridw dzialajacych poza
strukturami Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej badajgcych wodg przeznaczona do spozycia
przez ludzi;

5) wspéludzial w prowadzeniu szkoleni dla 0s6b pobierajgcych probki wody do badan.

§27. Do zadan Oddzialu Badan Srodowiska Pracy, wchodzacego w sklad Dziatu
Laboratoryjnego nalezy:
1) wykonywanie badafi i pomiaréw fizycznych, chemicznych i biologicznych czynnikéw
szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia wystgpujgcych w srodowisku pracy;
2) pobieranie probek powietrza w Srodowisku pracy do badan chemicznych;

3) wykonywanie badaf i pomiaréw hatasu w srodowisku bytowania cztowieka.

§28. Do zadan Oddzialu Analiz Instrumentalnych wchodzacego w sklad Dzialu
Laboratoryjnego nalezy:
1) wykonywanie badan prébek zywnosci, materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontakiu
7 zywnoscig, Srodowiska, rodowiska pracy metodq spektrometryczng;
2) wykonywanie badaf probek zywnosci, Srodowiska, srodowiska pracy metoda

chromatograficzng.

§29. Do zadan Oddzialm Badai Radiacyjnych wchodzacego w sktad Dzialu

Laboratoryjnego nalezy wykonywanie badan fizycznych, a w szczegélnosci:

1) wykonywanie pomiaréw izotopéw promieniotworczych (cezu-137) w probkach zywnosel,
wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody powierzchniowej, pasz surowych oraz w
opadzie catkowifym;

2) wykonywanie testéw specjalistycznych z zakresu kontroli fizycznych parametrow urzqdzér’l
radiologicznych;

3) wykonywanie pomiaréw pola elektromagnetycznego w Srodowisku i $srodowisku pracy;

4) wykonywanie pomiaréw skazen powierzchniowych w przypadku zajscia zdarzen radiacyjnych.
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§30. Do zadan Oddzialu Organizacji, Planowania i Analiz nalezy planowanie i
monitoring prawidlowego funkcjonowania organéw Pahstwowej Inspekcji Sanitarnej, w
szczegblnosci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizaciag Wojewddzkiej Stacji i jej prawidiowym
funkcjonowaniem;

2) przygotowywanie projektéw zarzadzen Wojewédzkiego Inspektora Sanitarnego i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacji;

3) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresic spraw organizacyjnych.

4) tworzenie, koordynacje i nadzér nad budzetem zadaniowym Wojewodzkiej Stacji;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola zarzadczy;

6) przeprowadzanie kontroli powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych wojewddztwa
lubuskiego i komérek organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji w ramach prowadzonej
dziatalnosci;

7) obstuga kontroli zewnetrznych Wojewédzkiej Stacji;

8) obsluga narad Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego z przedstawicielami innych instytucji, w
tym pafistwowych powiatowych inspektordw sanitarnych wojewddztwa Iubuskiego;

9) prognozowanie, planowanie i bilansowanie potrzeb kadrowych;

10) zbicranie, weryfikacja, gromadzenie i opracowywanie (w tym multimedialnych) danych
dotyczgeych dziatalnosei stacji sanitarno-epidemiologicznych, w tym danych statystycznych
dziatalnosci kontrolno-represyjnej;

11) opracowywanie sprawozdan statystycznych, ocen i analiz z dziatalnodei Panstwowej
Inspekeji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;

12) planowanie dziatalnosci organdw Panistwowej Inspekcji Sanitarnej wojewodztwa lubuskiego;

13) prowadzenie bazy obiekt6w;

14) prowadzenie centralnych rejestréw skarg, wnioskéw, pism interwencyjnych i wnioskéw o

udostgpnienie informacji publicznej;

§ 31. Do zadan Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci wchodzacego

w sklad Oddziatu Organizacji, Planowania i Analiz, nalezy:

1) doskonalenie i nadzér nad funkcjonowaniem wdrozonych w Wojewddzkiej Stacji systeméw
zarzgdzania;

2) zarzadzanie dokumentacja ogélng systemu zarzadzania 1. Ksiega Jakosci Wojewddzkiej
Stacji, procedurami og6lnymi, procedurami ogélnymi Dziatu Laboratoryjnego i instrukcjami

zwigzanymi z procedurami ogélnymi;
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3) varzadzanie programem auditow wewngtrznych oraz nadzorowanie dziatan korygujacych
i zapobiegawczych podejmowanych w Wojewddzkiej Stacji zgodnie z obowigzujgcym
systemem zarzadzania;

4) udziat w przygotowywaniu rocznych przegladow zarzadzania,

5) wspolpraca z jednostkg akredytacyjng oraz reprezentowanie Wojewodzkiej Stacji

na zewnetrz w sprawach zwiazanych z systemem zarzadzania.

§32. Do zadah Oddzialu Administracyjno-Technicznego nalezy zapewnienie
prawidlowej  dzialalnogci  administracyjnej, —gospodarczej, technicznej oraz  ochrony
przeciwpozarowej w Wojewodzkiej Stacji, a w szezegdlnoei:

1) w zakresie spraw technicznych - utrzymanie pehne] sprawnos$ci technicznej aparatury
isprzetu laboratoryjnego, urzadzen techniczno-gospodarczych, budynkéw i budowli
oraz instalacji sanitarno-energetycznych poprzez:

a) gospodarowanie majgtkiem Wojewodzkiej Stacji oraz jego zabezpieczanie i wlasciwe

wykorzystanie,

b) prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji majatku Wojewodzkie; Stacji,

¢) udziat w zagospodarowaniu materiatéw zbgdnych, kasacjach i likwidacjach;

2) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

a) organizowanic i zabezpieczanie obshugi magazynéw i central telefonicznych,

b) zapewnianie wlagciwych warunkow higieniczno-sanitarnych oraz czuwanie nad tadem,

porzgdkiem i estetyka zakladu,

¢) planowanie i analizowanie zakupéw materiatow gospodarczych, biurowych,

czasopism, drukéw, ksigzek, sprzetu biurowego,

d) realizacja zamdéwien publicznych,

¢) przygotowywanie oraz przeprowadzanie zaméwien publicznych  okreslonych

w Regulaminie zaméwien publicznych obowigzujacym w Wojewodzkiej Stacji;

3) prowadzenie gospodarki transportowej;

4)  wspGlpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi woj ewddztwa lubuskiego.

§ 33. Do zadan Oddzialu Ekonomicznego nalezy prowadzenie gospodarki finansowej,
sporzadzanie planow finansowych szczegdlnosci poprzez:
1) naliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzers;
2) sporzadzanie planéw finansowych dochodéw oraz wydatkow Wojewodzkiej Stacji;
3) sporzadzanie planéw finansowych, wydatkéw w ukladzie zadaniowym,;
4) sporzgdzanie okresowych sprawozdan finansowych;
5) sporzadzanie zbiorczych planow finansowych Pafstwowe; Inspekcji  Sanitarne]
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6)
7)

8)
9)

wojewodziwa lubuskiego w zakresie dochodéw i wydatkéw;

sporzgdzanie analiz w zakresie gospodarki wydatkami ptacowymi i pozaplacowymi;
sporzgdzanic okresowych sprawozdan z realizacii planéw finansowych Parnistwowej |
Inspekcji Sanitarnej wojewddztwa lubuskiego;

prowadzenie kasy;

prowadzenie windykacji dochodéw budzetowych;

10) prowadzenie ksiag rachunkowych;

11) nadzér nad gospodarks finansowa powiatowych stacji.

1y
2)
3)
4)
3)

6)

1y
2)

3)

4)
5)

§ 34. Do zadan Stanowiska Pracy - Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegdlnodci:
kierowanie pracg Oddzialu Ekonomicznego;

sprawowanie nadzoru nad Oddziatem Administracyjno-Technicznym;

prowadzenie i nadz6r nad rachunkowoscig jednostki;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoscei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych;

§ 35. Do zadan Oddzialu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:
planowanie zamowien publicznych z uwzglednieniem Prawa zaméwien publicznych;
przygotowywanic i przeprowadzanie zaméwien publicznych okreslonych w Regulaminie
zamdwies publicznych obowigzujacym w Wojewddzkie; Stacji;
wspoldziatanie z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w  sprawach
zamowien publicznych, w szczegdlnosci w zakresie zaméwien wspOlnych;
prowadzenie rejestréw z zakresu zamowien publicznych;

prowadzenie sprawozdawczoéci w zakresie zaméwien publicznych.

§ 36. Do zadaf Oddzialu Kadr i Szkolen nalezy prowadzenie spraw z zakresu zatrudnienia,

osobowych oraz socjalno-bytowych pracownikéw Wojewd6dzkiej Stacii, a w szczeg6lnosei:

D

w zakresie zatrudnienia;

a) rekrutacja i dobér kadr,

b) kontrola przestrzegania dyscypliny, w tym czasu pracy oraz podejmowanie dziatan
eliminujgcych ewentualne konflikty wewnatrzzakladowe,

¢) prowadzenic spraw pracowniczych z zakresu realizacji obowigzku powszechnej obrony

kraju,
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2)

3)

4)

5)

d) prowadzenie spraw zwiagzanych z dziatalnoscig organizacji zwigzkowych,

¢) prowadzenie spraw dotyczacych panstwowych powiatowych inspektorow sanitarnych
w zakresic wynikajacym z przepisOw prawa,

f) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk oraz stazy i specjalizacji osob nie bedgcych
pracownikami Wojewodzkiej Stacji;

w zakresie spraw osobowych:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem
pracy oraz zalatwianie spraw zwigzanych =z przechodzeniem pracownikow
na $wiadczenia spoleczne,

b) opracowywanie dekretacji placowych,

¢ prowadzenie dokumentacji zwigzanej z czasem pracy pracownikdw,

d) prowadzenie dokumentacji dotyczacej doskonalenia zawodowego pracownikow;

w zakresie spraw socjalnych i bytowych:

a) okreslanie potrzeb socjalnych i bytowych zatogi oraz organizowanie opieki socjalnej
nad emerytami i rencistami,

b) prowadzenic spraw zwigzanych z administrowaniem zakladowym funduszem
$wiadczen socjalnych,

c) wspéldziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycziych i stuzba bhp
w zakresie zapewnienia pracownikom wiasciwej opieki zdrowotnej;

prowadzenie spraw w zakresie wydawania upowaznien do kontroli, upowaznien do

nakladania grzywien w drodze mandatu karnego i delegowania pracownikow

Wojewoddzkiej Stacji;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem pracownikéw w szkoleniach zewnetrznych.

§ 37. Do zadah Oddzialu Zarzadzania Dokumentacjy nalezy prowadzenie 1 obsluga

kancelarii oraz sekretariatu Dyrektora Wojewddzkiej Stacji, a w szezegdlnodel:

y

2)

3)

4)

3)

prowadzenic spraw zwigzanych ze stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt;

sprawowaniec nadzoru nad stosowaniem symboli i hasel spraw ujetych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt zgodnie z metodykg archiwalng w celu wiasciwej standaryzacji —
wspolpraca w tym zakresie w ramach panstwowej sieci archiwalnej;

prowadzenie i nadzoér nad skladami chronologicznymi;

inicjowanie dziatan zmierzajacych do uproszcezenia wewngtrznych procedur administracyjnych
oraz usprawniania organizacji pracy w zakresie obiegu dokument6w i obstugi klientow;

prowadzenie, uttzymanie i udostgpnianie zasobow archiwalnych;

19



6) prowadzenie obstugi sekretariatu Dyrektora;
7) nadzér nad funkcjonowaniem stron infernetowych Wojew6dzkiej Stacji: Biuletynu
Informacji Publicznej i strony edukacyjnej oraz wspolpraca w tym zakresie z powiatowymi
stacjami sanitarno-epidemiologicznymi w wojewOdztwie tubuskim;
8) organizowanie i nadzorowanie systemu informatycznego (w tym intranetu, sprzetu
informatycznego i oprogramowania) Wojewddzkiej Stacji;
9) nadzor nad funkcjonowaniem strony Biuletynu Informacji Publicznej;
10) wspélpraca z powiatowymi stacjami sanitarno-epidemiologicznymi wojew6dztwa lubuskiego.
11) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem obowigzkéw zabezpieczenia danych osobowych
oraz zasad ochrony danych osobowych jako Administrator Bezpieczenstwa Informacji
poprzez: |
a) przygotowywanie  wnioskéw  zgloszen rejestracyjnych i aktualizacyjnych
przetwarzanych zbioréw danych osobowych do GIODO,

b) wystawianie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

¢) prowadzenie oraz aktualizacja dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych
oraz Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych
osobowych,

d} sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen wdrozonym w celu
ochrony danych osobowych,

e) monitorowanie dostepu uzytkownikéw do systemow przetwarzajacych dane osobowe
oraz kontrola dostgpu 0s6b niepowotanych do tych systemow,

f) nadzorowanie udostgpniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom.

§ 38. Do zadaht Wieloosobowego Stamowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy w
szczegdlnodei:

1) obstuga prawna Wojewddzkiego Inspektora  Sanitarnego jako organu zespolongj
administracji rzadowe] w wojewodztwie w zakresie postgpowania administracyjnego,
egzekucyjnego, karnego oraz w sprawach o wykroczenia;

2) obstuga prawna Wojew6dzkiej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw
majgtkowych, organizacyjnych oraz zastepstwo procesowe;

3) opiniowanic projektow zarzadzen Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego i Dyrektora
Wojewddzkiej Stacii.

4) informowanie o przepisach prawnych;

5) organizowanie i prowadzenic szkoleh pracownikéw Wojewédzkie] Stacji w zakresie

stosowanego przez nich prawa;
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§ 39. 1. Do zadan Pelmomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, nalezy w

szczegolnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

zapewnienic ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanic Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnienic ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanic ryzykiem bezpieczenstwa informacii niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegélnosci okresowa (co najmnicj raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentow;

opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;
opracowywanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "poufne”,
wymagajacego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej;

opracowywanie dokumentacji okreslajaca poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
dostgpem do informacji niejawnych lub ich utraty, wymagajgeej akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej;

opracowywanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
Klauzuli "zastrzezone" oraz zakres 1 warunki stosowania §rodkow bezpieczenstwa fizycznego w
celu ich ochrony, wymagajgcych akeeptacji kierownika jednostki organizacyjnej;

prowadzenie szkolefh w zakresie ochrony informacji niejawnych;

10) prowadzenie zwykiych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowati

sprawdzajacych;

11) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pelniacych stuzbe w jednostce

organizacyjnej albo wykonujgeych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz 0s6b, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia

bezpicczenstwa lub je cofnigto;

12) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji 0séb uprawnionych do dostepu

do informacji niejawnych, a takze os6b, kiorym odméwiono wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjgto decyzje o cofnigeiu pos$wiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie prowadzonego wykazu.

2. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych kieruje pionem ochrony informacji
niejawnych, w sktad ktérego wchodzg:
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1)
2)

Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznegos;

Pracownik prowadzacy Kancelari¢ Dokumentéw Nigjawnych.

§ 40. Do zadari Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Praey nalezy

w szczegolnodei:

1)

2)

3)

4)

NORIN

przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczefistwa i higieny pracy oraz informowanic pracodawcy o stwierdzonych
zagrozeniach zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;
sporzadzanie i przedstawianie Dyrektorowi Wojewédzkiej Stacji, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczefistwa i higieny pracy zawierajacych propozycje
przedsigwzig¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom
zycia i zdrowia pracownik6w oraz poprawe warunkow pracy;

opiniowanie szczegbélowych instrukeji dotyczacych bezpieczehstwa i higieny pracy
na poszczeg6lnych stanowiskach pracy;

udzial w ustalaniu okolicznosei i przyczyn wypadkow przy pracy oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze prowadzenie dokumentacji w tych sprawach;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, kt6re wigze si¢ z wykonywang praca;

prowadzenie szkolefi pracownikéw w zakresie bezpieczenistwa i higieny pracy.

§ 41. Do zadah Stanowiska Pracy do Spraw Ochrony Przeciwpozarowej nalezy

w szczegolnodei:

1
2)

3)

kontrola stanu bezpieczenistwa pozarowego budynkéw i pomieszczefi Wojewodzkiej Stacji;
instruktaz oraz szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

nadzor nad utrzymaniem w nalezytym porzadku drég pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, srodkéw alarmowania i tacznosei, punktéw czerpania wody do celow

gasniczych oraz terminowoscia przegladéw sprzetu przeciwpozarowego.

Rozdzial 5

Dzialalno$¢ lecznicza i udzielane §wiadcezenia zdrowotne

§ 42. 1. Dziatalnos¢ lecznicza prowadzona w Wojewddzkie] Stacji polega na udzielaniu

ambulatoryjnych $wiadezen zdrowotnych i promocji zdrowia.

2. Zakres udzielanych $wiadczen zdrowotnych obejmuje, w szczegodlnosci:

1) wykonywanie szczepien;

2) pobieranic krwi w kierunku wirusa HIV;

3) wykonywania badan diagnostycznych materiatu biologicznego pobranego od ludzi.
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3. Micjscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Wojewodzkiej Stacji.

§ 43. 1. Proces wykonywania szczepieni i pobieranie krwi w kierunku HIV obejmuje:

1) edukacje w zakresie profilaktyki swoiste] dotyczacej chorob zakaznych;

2) kwalifikacjg lekarskq do szezepien ochronnych;

3) wykonywanie szczepien lub pobor krwi do badan;

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej 7 udzielanymi $wiadczeniami zdrowotnymi.

2. Proces wykonywania badan diagnostycznych maieriatu biologicznego pobranego od ludzi
obejmuje:

1) przyjmowanie probek do badan laboratoryjnych w Punkcie Przyjmowania Probek;

2) rejestrowanie (kodowanie) prébek w Centralnym Rejestrze;

3) prowadzenie badan diagnostycznych metodg posiewu, identyfikacji biochemicznej,
setologiczna, preparatu bezposrednicgo, metods dekantacji, metodg Fausta, metodg
immunoenzymatyczng ELISA, immunofluorescencyjng IF;

4) autoryzacj¢ wynikow badan przez osoby upowaznione i zatwierdzenie przez Kierownika
Oddzialu Mikrobiologii i Parazytologii;

5) wydawanie klientowi wynikéw badan w formie sprawozdania z badan.

§ 44. 1. W trakcie udzielania $wiadczenia zdrowotnego pacjent ma prawo do uzyskania

wszelkich niezbednych wyjasnien i informacji zwiazanych z jego wykonywaniem.

§ 45. Wojewd6dzki Inspektor Sanitarny moze okreslié, w drodze zarzadzenia, szczegOlowe
zasady, standardy postgpowania i procedury wykonywane w poszczegdlnych komdrkach
organizacyjnych Wojewddzkiej Stacji w celu zapewnienia wiasciwego poziomu i jakosci

$wiadczen zdrowotnych,
§ 46. Swiadczenia zdrowotne s udzielane w dniu zgloszenia lub w uzgodnionym terminie.

§ 47. 1. Wojewodzka Stacja udziela $wiadczefi zdrowotnych bezplatnie lub odplatnie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. W przypadku udzielania $wiadczenia zdrowotnego, ktore nie jest finansowane ze
érodkéw publicznych pacjent przed rozpoczgciem udzielania $wiadczenia jest informowany o
wysokosei i zasadach odptatnosei.

3. Swiadczenia zdrowotne, ktére nie sa finansowane ze $rodkow publicznych sg realizowane
na podstawie umowy zlecenia,

4. Cennik $wiadczen zdrowotnych, udzielanych przez Wojewoddzka Stacje odplatnie, stanowi

zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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5. Cennik udostgpniony jest w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz w

siedzibie Wojewddzkiej Stacji.

§ 48. 1. Dokumentacja medyczna w Wojewodzkiej Stacji jest udostepniana zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Cennik oplat za udostgpnienie dokumentaciji medycznej stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

3. Cennik udostepniony jest w Biuletynie Informacii Publicznej, na stronic internetowe;

oraz w siedzibie Wojewodzkiej Staci.

§ 49. 1. Wojewddzka Stacja realizujgc swoje zadania wspoélpracuje z innymi podmiotami
wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza w zakresie cigglodci przebiegu procesu udzielanych
swiadezen zdrowotnych zgodnie z przepisami prawa i postanowieniami zawartych uméw i
porozumieri.

2. Wojewddzka Stacja na biezaco informuje podmioty wykonujace dziatalnos¢ lecznicza o

zakresie udzielanych $wiadczen zdrowotnych.

Rozdzial 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§50. 1. Wojewodzki Inspektor Sanitarny  przyjmuje obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw w godzinach pracy Wojewddzkiej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu
tygodnia po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga z{ozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokotu.

3. Przyj¢te skargi i wnioski sg ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg i wnioskéw, prowadzonym w Wojewddzkiej Staci.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskow prowadzony jest przez Oddziat Organizacji,
Planowania i Analiz.

5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Wojewddzki Inspektor Sanitarny lub jego
Zastepcea.

6. Wojewddzki Inspektor Sanitarny przedklada Wojewodzie Lubuskiemu analiz¢ skarg

i wnioskow w terminie wskazanym przez Wojewode.

Rozdzial 7

Postanowienia konicowe
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§ 51. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej, ustawy o dziatalnosci leczniczej, ustawy o

wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie.

§52. Zasady i tryb wykonywanych czynnosci kancelaryjnych przez pracownikéw
Wojewbdzkiej Stacji okresla rozporzadzenic Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

§ 53. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora

Wojewddzkiej Stacji.

§ 54. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Wojewodzkiej Stacji w drodze

zarzadzenia wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski.
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Zatacznik nr 1
Cennik odplatnych $wiadczen zdrowotnych udzielanych w Woj ewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie WIkp.

BADANIA MIKROBIOLOGICZNE

Lp. Badanie/oznaczenie Cena
1. Badanie w kierunku nosicielstwa pateczek Salmonella, Shigella 75,0074 za 3 préby
- do karty zdrowia
{1 proba 25 z1)
2, Badanie diagnostyczne katu w kierunku patogenéw jelitowych 34.00 z1
3. Identyfikacja antygendw enteropatogennych pateczek E. coli 31,00 zt
4 Parazytologiczne badanie kalu na obecno$é jaj 1 cyst 17,00 z
pasozytéw
> Wykrywanie owsicy - metoda wycieru celofanowego (N1H) 6,50 z1
6. Badanie w kierunku rotawiruséw i adenowirusdéw w kale 19,00 zt
7. Badanie w kierunku astrowiruséw w kale 25,00 zL
8. Badanie w kierunku norowirusdéw w kale 61,00 zt
0 Bakteriologi di " . ” . 26,00 zt - wynik ujemny
. iczn . . . .
eriologiczna diagnostyka wymazow z gardta, nosa itp 48,0021 - wynik dodatni
10. ‘Wymaz sanitarny 20,00zt
19,50 zt - wynik yjemny
11. Bakteriologiczny posiew moczu . )
39,00 z} - wynik dodatni
12, Antybiogram dla jednego rodzaju drobnoustrojow 17,00 zt
13, Identyfikacja paleczek z rodzaju Salmonella 86,00 z1
14, Ocena skutecznosdci procesu sterylizacji testami biologicznymi 15,00z] + 23% VAT
Sporal S
15. Ocena skutecznosci procesu sterylizacji testami biologicznymi 20,0021 + 23% VAT
Sporal A
i6. Badanie w kierunku anlygenu p24 HIV1 i przeciwcial anty
HIV 1iHIV2 w surowicy krwi - metoda 25,00 zt
immunoenzymatyczna (ELISA)
SZCZEPIENIA
Lp. Rodzaj szczepienia Cena
1 przeciwko Wirusowemu zapaleniu watroby typu B 50 71
szczepionka Euvax
7. przeciwko Wirusowemu zapaleniu watroby typu B 85 21

szczepionka Engerix




3. przeciwko Wirusowemu zapaleniu watroby typu A i 195 7}
B szczepionka Twinrix Adult
4, przeciwko Wirusowemu zapaleniu watroby typu A 170 71
szczepionka Havrix Adult “
5. przeciwko blonicy i tezcowi - szczepionka Clodivac 38zt
6 przeciwko durowi brzusznemu - szczepionka Typhim 210 2
i £
7. przeciwko blonicy, tgzcowi i poliomyelitis - Dultavax 90 zt
8. przeciwko grypie - Influvac 38zt
9. przeciwko grypie - Vaxigrip 42 7
10. szczepionka przeciwko zoltej goraezee - Stamaril 185 z1




Zalacznik nr 2

Cennik oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej w Wojewodzkicj Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Gorzowie wikp.

Lp. Ustuga Cena
1. | Wykonanie 1 strony kopii 0,15 74
2. | Wykonanie 1 strony odpisu 7,71 7k







