Zalgcznik Nr 1 do zarzqdzenia nr 37
Dyrektora Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Gorzowie WIkp z dnia 28 grudnia 2022 r.

Polityka rachunkowosci w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gorzowie WIkp. na potrzeby realizacji projektu ,,Unowoczesnienie infrastruktury w celu
zwiekszenia efektywnosci w obszarze prowadzonej dzialalno$ci przeciwepidemicznej”
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (POIiS na lata
2014-2022) dla Osi priorytetowej X1.REACT-UE.

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celow podatkowych.

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okresow sprawozdawczych, ktérymi sg miesiace.

II. Ksiegi rachunkowe

1.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez Oddziat Ekonomiczny

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik zbiorczy;

2) ksigge gtdwnag (ewidencj¢ syntetyczng);

3) ksiggi pomocnicze (ewidencje¢ analityczng);

4) zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych.
3. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w formie komputerowej przy pomocy programu
finansowo-ksiegowego o nazwie QNT-F-K.

4. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtownej za miesigc (okres sprawozdawczy) sporzadza
si¢ nie pozniej niz do 5 dnia nastepnego miesigca. Dowody ksiegowe otrzymane po tej dacie
wprowadza si¢ do ksigg nastgpnego okresu sprawozdawczego. Zestawienie obrotoéw i sald kont
ksiggi glownej za rok obrotowy sporzadza si¢ nie pdzniej niz do 26 marca nastgpnego roku.

5. Zastepcze dowody ksiegowe stosowane sa wytacznie w przypadku uzasadnionego braku
mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodtowych. Dowody zastepcze stosuje
sic do udokumentowania operacji gospodarczych, ktorych przedmiotem nie sa zakupy
opodatkowane podatkiem VAT, i do czasu uzyskania wtasciwego dowodu. Dowod sporzadza
osoba przeprowadzajaca operacje i okresla w nim rodzaj oraz warto$¢ operacji, a takze

przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego.

6. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki. Sprawozdanie finansowe obejmuje:

1) bilans;



2) rachunek zyskow i strat;

3) zestawienie zmian w funduszu;

4) informacj¢ dodatkowa.

W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w ztotych i groszach.

7. Do archiwizowania zbiorow ksiggowych stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:
1) okres przechowywania dokumentow:

- dowody ksiegowe — 5 lat, w tym dowody zakupu lub wytworzenia §rodkow trwatych oraz
dowody zakupu wartos$ci niematerialnych i prawnych — przez caty okres ich amortyzowania
oraz przez nastepne 5 lat kalendarzowych,;

- ksiegi rachunkowe — 5 lat;

- karty wynagrodzen pracownikow 50 lat od zakonczenia pracy u danego ptatnika;

- dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

- sprawozdania finansowe — 5 lat;

- pozostalte dowody ksiegowe — 5 lat;

2) powyzej ustalone okresy przechowywania liczy si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, ktorego one dotycza;

3) miejscem archiwizowania dokumentow jest archiwum Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gorzowie WIKp.

8. W zakresie ochrony zbiorow ksiegowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1) ochrona dostepu do sytemu:

- brak mozliwos$ci korzystania z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione;

- zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargnieciem do pomieszczen (zamykane na klucz
drzwi );

- §rodki identyfikacji uzytkownikow uruchamiajacych komputery (hasta);

2) ochrona systemu przed uszkodzeniem:

- prowadzenie na biezaco przegladoéw i konserwacji sprzgtu komputerowego;

- konserwacja standardowego oprogramowania;

ochrona antywirusowa;

- wspélpraca z zewng¢trznym serwisantem, ktora zapewnia nieprzerwang prace systemu;
3) ochrona przechowywanych zbioréw i dowodéw ksiegowych:

- przekazywanie zbiorow 1 dowodéw do archiwum,;

- tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiggowych na zewnetrznych nosnikach.

9. W zwiazku z podpisana umowa o dofinansowanie nr ........** jednostka prowadzi



wyodrebniona ewidencje ksieggowa w postaci dodatkowych kont syntetycznych /
dodatkowych kont analitycznych / kodu ksiegowego w postaci dodatkowego zapisu UE.

II1. Wartos$ci niematerialne i prawne

1. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ warto$ci niematerialne i prawne o
warto$ci poczatkowej wynoszacej co najmniej 10 000 zi;

2. Amortyzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym warto$ci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania;

3. Wartos$ci niematerialne 1 prawne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zt zalicza si¢
do kosztow biezacej dziatalno$ci operacyjnej;

4. Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch warto$ci niematerialnych i prawnych sa:

1) dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych;

2) dowody LT — likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych.

IV. Srodki trwale

1. Do s$rodkow trwatych zalicza si¢ $rodki trwale o warto$ci poczatkowej wynoszacej co
najmniej 10 000 zt.

2. Amortyzacja srodkéw trwatych o wartosci powyzej 10 000 zt rozpoczyna si¢ od miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktérym $rodki te przyjeto do uzywania i stosuje si¢ przez okres i
wedhug stawek przyjetych w przepisach.

3. Jednostka stosuje nastgpujaca metode amortyzacji do srodkow trwatych - liniowa

4. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok 1 o wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 10 000 zt, ale nie wyzszej niz 10 000 zt, s3 amortyzowane
jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania.

5. Skfadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i o wartosci
poczatkowej réwnej lub nizszej niz 10 000 zt s zaliczane bezposrednio do kosztow zuzycia
materialow.

6. Do uzywanych srodkow trwatych stosuje si¢ indywidualne stawki amortyzacji.

7. W przypadku gdy $rodek trwaly przestanie by¢ kontrolowany przez jednostke z powodu jego
planowanej likwidacji lub braku spodziewanych efektéw ekonomicznych albo w przypadku
zmiany technologii, dochodzi do utraty jego wartosci. Woéwczas jednostka dokonuje odpisu
aktualizujacego. O jego wysokosci decyduje kierownik jednostki, jednak nie moze by¢ ona

nizsza od ceny sprzedazy netto tego $rodka trwatego.



8. W przypadku braku informacji o cenie sprzedazy nalezy zastosowa¢ wycen¢ wedtug wartosci
godziwej. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty
warto$ci, dokonuje si¢ przywrocenia wartosci pierwotnej §rodka trwalego.

9. Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch srodkow trwatych sa:

1) dowod OT — przyjecie srodka trwatego;

2) dowod PT — przekazanie $rodka trwatego;

3) dowodd LT — likwidacja lub sprzedaz $rodka trwatego;

4) dowod MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego;

5) dowdd MO — modernizacja srodka trwatego;

6) dowod ZA — zmiana amortyzacji srodka trwatego;

7) dowod KOR (+) — zwigkszenie wartosci §rodka trwatego;

8) dowod KOR (-) — zmniejszenie wartosci $rodka trwatego;

9) dowdd NP. — nieodptatne przekazanie.

10. Dla poszczegbdlnych momentdéw zmian przyjmuje si¢ nastepujace daty:

1) w przypadku przyjecia srodka trwatego w budowie — datg¢ protokolarnego przyjecia srodka
do uzytkowania;

2) w przypadku przyjecia srodka trwalego bezposrednio z zakupu — date przyjecia do
eksploataciji;

3) w przypadku likwidacji — dat¢ zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika
jednostki;

4) w przypadku nieodptatnego przyjecia lub przekazania — datg¢ sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego;

5) w przypadku przeszacowania — dat¢ urzedowej aktualizacji wyceny $rodkow trwatych
okreslona w przepisach;

6) w przypadku aktualizacji — date dokonania odpisu aktualizujacego;

7) w przypadku ujawnienia niedoboru Ilub nadwyzki — date¢ ujawnienia roznicy
inwentaryzacyjnej wynikajacej z protokotu komisji inwentaryzacyjnej;

8) w przypadku sprzedazy - dat¢ dokonania sprzedazy;

9) w przypadku zmiany miejsca uzytkowania - date protokotu odbioru przez nowego

uzytkownika.

V1. Naleznosci



1. Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
2. Naleznosci na koniec roku obrotowego nalezy podda¢ analizie pod katem utraty wartosci.
Od nalezno$ci watpliwych lub takich , dla ktorych istnieje duze prawdopodobienstwo ich
niesciggalnosci, tworzone sg odpisy aktualizujgce. Odpisy aktualizujgce tworzone sg na

zasadzie odpiséw indywidualnych.

VII. Zapasy

1. Materiaty ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym o numerze 310 w ujgciu wartosciowym
oraz prowadzi si¢ dla nich ewidencje ilo§ciowo-wartosciowa, w ktorej ujmuje si¢ dla kazdego
materiatu stany i obroty w jednostkach naturalnych i w jednostkach pieni¢znych.

2. W miejscu skltadowania materialdow prowadzi si¢ rowniez ewidencje w jednostkach
naturalnych (ewidencje¢ ilo§ciowa).

3. Materialy sktadowane w magazynie wycenia si¢ wedtug rzeczywistej ceny zakupu.

4. Rozchody materiatlow wycenia si¢ wedtug metody FIFO.

5. Materiaty biurowe, §rodki czystosci, paliwo odpisuje si¢ w koszty dziatalnosci pod datg ich
zakupu, w pelnej wartosci wynikajacej z faktur lub rachunkow.

6. Towary ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym o numerze 330 w ujg¢ciu wartosciowym
oraz prowadzi si¢ dla nich ewidencje ilosciowo-warto$ciowa, w ktorej ujmuje si¢ dla kazdego
towaru stany i obroty w jednostkach naturalnych i w jednostkach pieni¢znych.

7. W miejscu skladowania towaré6w prowadzi si¢ ewidencj¢ w jednostkach naturalnych
(ewidencje iloSciowa).

8. Towary skladowane w magazynie wycenia si¢ wedlug rzeczywistej ceny zakupu.
9. Rozchody towaréw wycenia si¢ wedlug metody FIFO.

10. Wytworzone wyroby gotowe wycenia si¢ w koszcie wytworzenia.

11. Rozchod wyrobow gotowych wycenia si¢ w koszcie wytworzenia.

12. Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobow gotowych rozlicza si¢ po zakonczeniu okresu
sprawozdawczego.

13. Na koniec roku obrotowego weryfikuje si¢ zapasy i w celu urealnienia ich wartosci
przeprowadza si¢ analiz¢ struktury wiekowej zapasow, ktorej decydujacym czynnikiem jest
data przychodu. Na koniec okresu dokonuje si¢ rowniez analizy zapasow pod katem
przydatnosci ekonomicznej oraz utraty wartosci. Odpisane wartos$ci zapaséw odbywa sie na

zasadzie odpisow indywidualnych.

VIII. Koszty dzialalno$ci operacyjnej



1. Koszty biezacej dziatalnos$ci operacyjnej ewidencjonuje si¢ na kontach zespotu 4

2. Koszty zakupu sa ujmowane wedlug miejsca powstania kosztow poprzez zastosowanie
poszczegbdlnych kodow miejsca powstawania kosztow (MPK). W przypadku gdy okres,
ktorego dotycza koszty dziatalnosci operacyjnej, jest dtuzszy niz jeden rok obrotowy, koszty te
rozlicza si¢ w czasie.

3. Koszty dzialalnosci operacyjnej dotyczace kilku okreséw sprawozdawczych, ale
niewykraczajace poza dany rok obrotowy zalicza si¢ w catosci do kosztow biezacego okresu

sprawozdawczego.

IX. Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych

1. Do przeliczenia naleznosci 1 zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje takie same
zasady jak do celéw podatkowych, tzn. kurs $redni NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien uzyskania przychodu lub poniesienia kosztu.
2.Wartos¢ rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia si¢ kolejno po kursach,
poczawszy od tego, ktory zostal najwczesniej zastosowany.

3. Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ wedlug
sredniego kursu NBP na podstawie tabeli z ostatniego dnia roku.

4. Wydatki poniesione podczas zagranicznych podrozy stuzbowych przelicza si¢ na zlote przy

zastosowaniu kursu z dnia wyptaty zaliczki lub rozliczenia delegacji.

X. Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacj¢ rzeczowych skladnikow majatku spotka przeprowadza w terminach i z
czestotliwoscig okreslonymi w art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
2. Inwentaryzacje rzeczowych  skladnikow  majatku  jednostka  przeprowadza:
1) w przypadku $rodkow trwatych znajdujacych na terenie strzezonym — raz w ciagu 4 lat;
2) w przypadku maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow trwalych w budowie,
znajdujacych si¢ na terenie strzezonym — raz w ciagu 4 lat;

3) w przypadku pozostatych srodkéw trwalych w budowie — na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego;

4) w przypadku materiatow znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencja
ilosciowo-warto$ciowa — raz w ciggu 2 lat;

5) w przypadku towardw znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencja

ilosciowo-warto$ciowa — raz w ciagu 2 lat.



3. Szczegdlowe zasady inwentaryzacji okresla przyjeta przez kierownika jednostki instrukcja

inwentaryzacyjna.

XI. Wynik finansowy

1. Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto.

XII. Wyznaczenie progu istotnosci
1. Dla rzetelnego 1 jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku spotki
przyjmuje si¢, ze kwotami istotnymi sg kwoty, ktore przekraczaja 0,5 % sumy bilansowej

wynikajgcej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres sprawozdawczy.



